
 

CHA 1/1 

Informations aux communes du canton de Berne concernant  
la commande de papier pour les cartes de légitimation fédérales 
et cantonales 
 

 

1. Articles dans la boutique en ligne 

La CHA met à disposition le papier pour les cartes de légitimation aux formats A4 et A5 dans sa  

boutique en ligne. 

 

2. Quantité à commander 

Les communes commandent dans la boutique en ligne la quantité de papier permettant la production 

de cartes de légitimation pour une année (quatre scrutins). 

 

 Exception 

Les communes dont les besoins excèdent 30 cartons par an (voir mode de calcul au point 2.2) et 

qui ne disposent pas de la place suffisante pour stocker un tel volume de papier ont la possibilité 

de commander la quantité nécessaire en deux fois. 

 

 Conditionnement 

Afin de calculer la place nécessaire au stockage des cartons, vous trouverez ci-après leurs  

dimensions et leur poids : 

‒ A4, carton de 500 ex., 23 cm x 31,5 cm x 8 cm, 4 kg 

‒ A5, carton de 1000 ex., 23 cm x 31,5 cm x 8 cm, 4 kg 

 

3. Coûts 

Les communes peuvent commander gratuitement dans la boutique en ligne les articles indiqués  

au point 1. La CHA prend en charge les coûts du papier et de la livraison annuelle (quatre scrutins), 

ainsi que de la livraison complémentaire en cas de seconde commande (exception mentionnée au 

point 2.1). 

 

4. Délai de livraison 

Les articles sont livrés dans un délai de 12 jours ouvrés au maximum après réception de la com-

mande. 

 

5. Adressage et personnalisation 

Les communes qui font réaliser leurs cartes de légitimation par Suter & Gerteis AG doivent contacter 

ce fournisseur directement : info@sutergerteis.ch. Dans ce cas, la CHA prend en charge les coûts 

facturés pour le papier tandis que les communes assument les frais d’impression et de livraison. 

 

6. Marche à suivre pour passer commande : 

‒ Login: https://staatskanzlei-be.print-server.net 

Identifiant : Stimmrechtsausweise 

Mot de passe : xxx (Veuillez écrire à stimmrechtsausweis@be.ch pour demander votre mot de 

passe) 

‒ Sélectionnez les produits 

‒ Indiquez le nombre d’exemplaires souhaités (pour un an, quatre scrutins) 

‒ Indiquez le nom de votre commune et l’adresse de livraison 

‒ Confirmez la commande 

 

7. En cas de questions, veuillez envoyer un courriel à l’adresse : 

stimmrechtsausweis@be.ch 
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